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4.1. Vorlagen erstellen

Mit der Funktion als Vorlage speichern kann direkt beim Erstellen eines neuen
Beleges aus diesem eine neue Vorlage erstellen.

| x
EBeleg | KM 0 - kein Kunde ausgewahl | Kundennummer: Ilj _7|
Yorlagenummer: 0 - Keine Vorlage in Yenwendung angezeigte Eintrage: 1 - 6 wvon: 1
verrechnet wird netta St brutta
Psychatherapie [gine Einheit 50 Min.) |ed.00 |u ~| [84.00 g] =
| [0 =] QJ
Belegart: IBa[ ll Summen: |84.DD |84.DD
Layout Mummer; |1 _'?IA4-S tandard
Erstelen | Testen I I alz neue Vorlage speichern I Yorlage aktualizsieren |
Schiiefen |

Nach dem Anklicken des Buttons als neue Vorlage speichern wird der aktuelle

Inhalt des Belegs als Vorlage gespeichert und steht ab sofort fiir die Belegerstellung
als Vorlage zur Verfligung.

ichnung der Vi

“orlage-Bezeichnung: IF'sycthherapie

1[4 | Abbrechen

In unserem Beispiel wurde die Vorlage "Psychotherapie" benannt.
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EgistrA 1.0

® Warlage Mr.1 - Papchotherapie gespeichert

Mit ,,OK” bestatigen.

Natdrlich kann auch ein Beleg im Nachhinein noch als Vorlage gespeichert werden.
Hierzu 6ffnet man im Hauptmeni Belege und wahlt Liste der Belege aus.

Programm EBeIege RKSYV  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Kenfiguration 7

Beleg erstellen

Beleg mit Verlage erstellen

Trainingsbeleg erstellen i
e e Worlage-Button erstellen

Liste der Belege

N Datum Firma/Nachname Text netto brutta | & et . 07 y Brutto—
A e T YA T A33astary
18.01.2017 | Friedich Psychotherapie [gine Einheit 0. W
Bar
o Ee
bankokat
] [ooo
Kreditkarte
Jooo |
baiEntnahme/barEinlage
Jooo |
Ubenweisung
] [ooo
Lastschrift/Einzug
PE o
Belege des Jshres: lﬁ
E=portieren I
> Schliefien |
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Den Beleg, der als Vorlage gespeichert werden soll, mit einem Rechtsklick an-
wahlen und die Option Beleg nochmals erstellen auswahlen.

Doppelklick offnet Beleg-PDF. Rechtsklick stomiert

g Kundennummer. _7|

Firma/N achname

18.01.2017 | Friedlich

Beleg per Mail Versenden

Beleg nochmals erstellen

[ Metto 2017
Kassastand

54.00

Bar

B4.00 5400

bankokdat

Brutto—

[ooo [ooo

Kreditkarte

Jooo Jooo

baiE nthahme/barEinlage

[oon [non

(bemweisung

0.00 0.00

Lastschrift/Einzug

0.00 0.00
Belege des Jahies: | 2017 «

E xportieren I

Sohliefien |

Der Beleg 6ffnet sich.

Beleg

KM & - Stefanie Friedlich, B4

Yorlagenummer: 0 - Keine Vorlage in Yenwendung

| Kundennummer: |2 _'?I

angezeigte Eintrage: 1 - 6 von: 1

verrechnet wird netta L5t brutta
Psychatherapie (gine Einheit 50 Min) [seo0 [0 -] [pa00 Q) 4
| 0 =1 Q

K

Belegart; IBar ;I Summen: |84.UU
Layout Mummer: |1 ? IA4-Standard
Erstellen | Testen I alz heue Vorlage speichern Yorlage aktualizsieren |

Je4.00

Schliefen |

Der Beleg kann nun wie oben beschrieben als Vorlage gespeichert werden. Das
Belegfenster kann mit SchlieBen einfach geschlossen werden.
Die Vorlage ist bereits gespeichert und kann im Hauptmen unter Verwalten und

Vorlagen verwalten angesehen werden.
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4.2. Vorlagen verwalten

Die erstellten Vorlagen kénnen
m (ber Vorlagen verwalten verandert werden
m oder direkt im Fenster Neuen Beleg erstellen aktualisiert und
angepasst werden.

Programm Belege RKSV DEP-Export/Auswertung  Import I\Felwalten Kenfiguration 7

Kunde anlegen
Kunde Mamenssuche

Kunde Mummernsuche

Mit Rechtsklick auf eing freie Flache: Vorlage

Vorlagen verwalten

Layout verwalten

Artikelliste

Durch Anklicken der Option Vorlagen verwalten 6ffnet sich eine Liste aller
vorhandenen Vorlagen.

Yarlagen Mr. | Bezeichrung Standardvorlage

MHein

auswahlen lgzchen Schliefen |
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4.3. Vorlagen loschen

Mit einem Klick auf die Option |6schen am unteren linken Fensterrand oder mit
Rechtsklick auf die ausgewahlte Vorlage erscheint die Option Vorlage l6schen.

Yarlagen Mr. | Bezeichnung

1 | Paychotherapie
- Vorlage Laschen

auswahlen lozchen Schliefen |

Mochte man die Vorlage tatsachlich [6schen, dann bitte im nachsten Fenster mit
,Ja“ bestatigen.

EgistrA 1.0

® Soll die Yorlage Mr. 1 gelozcht werden?
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4.4. Vorlagen andern

Mit einem Doppelklick auf die ausgewahlte Vorlage 6ffnet sich die Vorlage und
kann verandert werden. Danach mit Anderungen speichern bestatigen.

Bezeichnung: |Paychatherapie [~ Standardworlage
angezeigte Eintrage: 1 - 6 von: 2
verrechnet wird netto LSt brutta

Psychotherapie [eine Einkeit 50 Min, ] [geo0 |0 | [a40n g]:

[oon o ~][omn G

| |20 =] | Q
=

Belegart: IEar ;I Layout Murmmer: I'I _?I.M-Standard

Anderungen speichem | Schliefen |

4.5. Vorlage — Button im Hauptfenster erstellen

Sobald eine Vorlage vorhanden ist, kann auch ein Vorlage-Button angelegt werden.
Dies ist insofern praktisch, da durch nur einen einzigen Klick auf einen gewlinschten
Button sofort der neue Beleg mit der gewahlten Vorlage ausgefiillt gedffnet wird.

Um einen Vorlage-Button zu erstellen, einfach auf die freie Flache des rEgistrA
Programmfensters mit der rechten Maustaste klicken und eine vorhandene Vorlage
auswahlen.

Programm Belege RKSY DEP-Export/Auswertung Impoert Verwalten Konfiguration 7

E MNeuen Butten Erstellen

Mit Rechtsklick auf eine freie Flache: Yorlage-Button erstellen

Achtung: Der Vorlagen-Button erscheint an der Stelle im Fenster, wo der Rechtsklick gesetzt wurde
5 und kann nicht verschoben werden.
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Gewlinschte Vorlage anklicken und mit “auswahlen” bestatigen.

Standardvorlage

M ein

auzwahlen | Schliefen |

Als Ergebnis liegt daraufhin ein Vorlagebutton im rEgistrA-Fenster.

Foistri

Programm Belege RKSYV DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Kenfiguration

Paychatherapie |
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4.6. Vorlagen—Button im Hauptfenster andern/l6schen

Jeder Vorlagen-Button kann gedndert oder auch geléscht werden. Die Optionen
erscheinen bei einem Rechtsklick auf den vorhandenen Vorlagen-Button im
Hauptfenster.

Programm Belege RESV  DEP-Export/Auswertung Impert Verwalten Kenfiguration 7

Paychatheranie
E Andern

Laschen

Mit der Option Andern kann an diese Stelle ein anderer Vorlagen-Button gelegt
werden. Hierzu den Button mit einem Rechtsklick anwdhlen und @andern auswahlen.
Es o6ffnet sich die Liste der Vorlagen und mit einem Doppelklick auf eine andere
Vorlage kann diese ausgewahlt werden. In diesem Beispiel Beratung.

Yarlagen Mr. ' Bezeichhung ' Standardvorlage |;

Pzychotherapie Mein

auswahlen | Schliefen |
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Diese neu ausgewahlte Vorlage erscheint dann statt der vorhergehenden Vorlage.

rEqgistrA 1.01 -
Programm Belege RKSV DEP-Export/Auswertung Impoert Verwalten Kenfiguration 7

Beratung |

Mit der Option Loschen wird der Vorlagen-Button (nicht jedoch die Vorlage selbst)
sofort geloscht.

Programm  Belege RESV  DEP-Export/Auswertung Import  Verwalten Konfiguration 7

Beratunn

— Andern
-e
E Léschen

rEgistrA 101 -
Programm  Belege RESV  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Kenfiguration

Mit Rechtsklick auf eine freie Flache: Yorlage-Button erstellen
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4.7. Belegart in einer vorhandenen Vorlage andern

Um die Belegart in einer vorhandenen Vorlage zu dndern 6ffnet die Liste aller Beleg
unter Verwalten — Vorlagen verwalten

Programm Belege RKSV DEP-Export/Auswertung Import I\Felwalten Kenfiguration 7

Kunde anlegen
Kunde Mamenssuche

Kunde Mummernsuche

Mit Rechtsklick auf eing freie Flache: Yorlag

Vorlagen verwalten

Layout verwalten

Artikelliste

Yarlagen Mr. ' Bezeichrung ' Standardvorlage |;

Biofeedback Mein
FPzychotherapie Mein

auswahlen lozchen Schliefen |

Mit einem Doppeklick 6ffnet man die zu verandernde Vorlage.
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Bezeichnung: IF'sychothelapie [ Standardvorlage
angezeigte Eintrage: 1 - B von: 2
verrechnet wird netta LSt brutto
Fsychotherapie [eine Einheit 501 bin.] j8400  [o ~| [8400 g|;
oo [0 =] oo Q)
| 20 x| | Q|

=

Belegart: IBar vl Layout Nummer: I‘I _?IA4-Standard
Anderungen speichern | Schliefen |

Links unten findet man die Liste der zur Auswahl bereitstehenden Arten der Belege.

Bezeichnung: IF'sychothelapie [ Standardvorlage
angezeigte Eintrage: 1 - 6 von; 2
verrechnet wind et LSt brutto
Pspchotherapie [eine Einhieit 50 Min.] [paoo [0 =] [sx00 Q-]
oo [0 ~] o0 Qf
| 20 -] | Q|

=

Belegalt:IBar vl La_l,loutNummer:I'I _?IA4-Standard
Anderu bankaMat Schiiefen |

Kreditk arte

barE ntnahme/barEinlage
Ubemnweizung
Lastechrift/Einzug

Nun kann man die gewlinschte Belegart auswahlen und zur Bestatigung die
Funktion Anderung speichern anklicken.
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rEgistrA bestitigt die Anderung mit einer kurzen Mitteilung:
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