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3.1. Auf dem Weg zum ersten eigenen Beleg

Nach Abschluss der Erstkonfigurationen ist das kleine Startfenster von rEgistrA
am Bildschirm zu sehen.

Es ist klein gehalten, um gleichzeitig auch andere Fenster (z.B. die Darstellung der
Belege) zu ermdglichen.

Um jetzt einen Beleg zu erstellen einfach unter Belege den Punkt Beleg erstellen
wahlen.

| B rEgistrA 1.23 - Testkassa - Anmeldung: ERNS
ﬁ’ Programm [Belege RKSV  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Konfiguration 7

Beleg erstellen

Beleg mit Vorlage erstellen

Trainingsbeleg erstellen

=: Worlage-Button erstellen
Liste der Belege

Es erscheint daraufhin das Belegfenster, in dem nun die Bezeichnung einer
Leistung, Betrag und Umsatzsteuer eingegeben werden kann. Des Weiteren kann
dem Beleg ein bereits bestehender Kunde zugeordnet werden oder ein neuer
Kunde angelegt werden. Die einzelnen Felder kdnnen angeklickt werden oder -
einfacher mit Hilfe der Tabulatortaste angesprungen werden.

i Neuen Beleg erstelle

Beleg | KMr: O - kein Kunde ausgewahit | Kundennummer: ID _7|

Vorlagenummer: O - Keine Yorlage in Wenwendung angezeigte Eintrage: 1 - 6 von: 1
verechnet wird hatto IS5t brutta
[0 [z ~] om0 Q) 4]
| | [0 =] | QJ

;I Surmmen: |0 IU
Layout Mummer: |1 _?I.-’-‘ui-S tandard [1E giztrd-Beispiellayout]

Belegart: IBar

Erstellen I Testen I als neue Yorlage speichem I Vorlage aktualizsieren | Fabatt I

Schliefen |
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Nach dem Ausfllen der zu verrechnenden Leistung, kann im nachsten Reiter KNr.
0 — kein Kunde ausgewahlt der Beleg einem Kunden zugeordnet werden.

(Nahere Informationen zum Anlegen eines Kunden sind im Hilfetext Kundendaten
enthalten.)

ﬁ' Beleg | I KM 0 - kein Kunde ausgewahlt I Kundennummer: ID _7|
Sollte, wie in unserem Vorlagenummer: O - Keine Yorlage in Wenwendung angezeigte Eintrage: 1 -7 von: 1
7
Beispiel noch kein werrechnet wird netto USE brutto
Kunde angelegt sein, Psychotherapie (eine Einheit Smin) [se00 |0 ~||ss00 g;
so kann dieser auch
im Reiter KN. 0 — kein ! | [0 1] Q

Kunde ausgewahlt neu
angelegt werden.

Belegart: IBa[ LI Scanmodus akhivieren I BVTIERE IBS.UU |88 DD

Layout Hummer: |1 4 _?I.-’-‘«4-S tandard [1E gistra-Beispiellayout)

Erstellen I Testen I als neue Yorlage speichem I Vorlage aktualizsieren | Fabatt I

Belegentwurf speichernl Schliefen |

Um direkt einen neuen Kunden anzulegen, werden die Daten des Kunden hier
eingetragen und mit Neu anlegen bestatigt.

Beleg | KMr: 0 - kein Kunde ausgewshit Fundennummer: ID _'?
Kundennumrmer; I % Person ( Firma
Machnare: IFriedIich
Waormame: IStefanie
Titel wor/nachgestellt: I IB!—‘«
Zeile unter Mame; I
Shasze: ISeitenstlaBe 77
Plz/Ort: | 7560 Kleinstadt
Zeile unter Ort; I
Standardiest; ||
E-Mail Adresse |stefaniefriedlich@mail. at
letzte Anderung: I

Meu anlegen I Funde suchen |
Schiiefen |
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Nach dem Klicken auf Neu anlegen erscheint ein neues Fenster mit der Frage, ob
der/die Kunde/Kundin neu angelegt werden soll. - Mit “Ja” bestatigen.

® Soll ein neuer Kunde/Kundin anlegt werden?

Dem neu angelegten Kunden wird sofort eine Kundennummer (in unserem Beispiel
KNr. 2 — Stefanie Friedlich, BA) zugeordnet. Selbstverstandlich konnen die
Kundendaten jederzeit aktualisiert werden. Informationen hierzu entnehmen Sie
bitte dem Hilfetext Kundendaten.

‘ Boleg | KNr: 2 - Stefarie Fiiedich, BA Kunderrummer [ 7
ﬁ— Fundermummer: |2 Iﬁ' Perzon O Firma

M achhanme: IFriedIich

Yomame: IStefanie

Titel vor/nachgestellt: I IBA

Zeile unter Mame: I

Shasze: ISeitenstraBe 7
Plz/Ort; | 7560 Kleinstadt
Zeile unter Ot I
Standardtext: I
E-Mail Adrezsze Istefaniefriedlich@mail. at
letzte Anderunag; ILENA: 18.01.2017. 0258
Andemngen Ubemehmen I Funde suchen |
Schiiefen |
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Nachdem nun ein Kunde fir den zu erstellenden Beleg ausgewahlt wurde, wieder
auf den Reiter Beleg zurlckkehren.

Hier erscheinen wieder die bereits eingetragenen Informtionen zur Leistung und
man sieht auch den ausgewahlten Kunden.

| & Neuen Beleg erstelle — - EJ
Beleg | KMr: 0 - kein Kunde ausgewahlt | Kundennummer: ID _7|
Vorlagenummer: 0 - Keine Yorlage in Venwendung angezeigte Eintrage: 1 - 7 won: 1
werrechnet wind nietto LISt brutta
Psychatherapie [sine Einheit S0min] [seoo [0 +][eao0 Q) 4]
| | f2o ~1] QJ
|
i
|
|
|
Belegart: IBar LI Scanmodus aklivieren | S UITETE IEB.DD |88 00
Layout Hummar: |1 4 _?IA4-Standard [rE gistré-Beispizlapout]
ﬁ’ Erstellzn I I Testen I als neue Vorlage speichern I Yorlage aktualizieren | Rabatt I
Belegentyurf speichernl Schliehen |

Mit Hilfe des Buttons Testen kann jederzeit (und so oft wie gewiinscht) eine
Vorschau des Belegs erstellt werden.

Fir die Darstellung des Belegs ist ein korrekt installierter PDF-Reader

(z.B. SumatraPDF oder Adobe Reader) notwendig, da die Belege als PDF angelegt
werden.

3.1.1 “Belegentwurf speichern”

Speichert die aktuell im Belegfenster eingegebenen Daten. Der so zwischengespe-
icherte Beleg kann dann aus der Liste der importierbaren Belege wieder aufgerufen
werden.
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Da es sich nur um einen Test handelte, bleibt das Fenster Neuen Beleg erstellen
bestehen und als Belegnummer wird die Nummer -11111 angezeigt.
Die korrekte Belegnummer wird erst beim Erstellen des richtigen Belegs eingefiigt.

= 2018-11111.pdf - SumatraPD =)
Datei Ansicht Gehezu Zoom Favoriten Eil Hilfe
() i | seite: 171 @& |2 @ suchen: | 4 r %

S11L-E/2018 saite 1

Prof. Dr. Sigmund Freud
Neurologe und Tiefenpsychologe
Im weiten Land 39

1020 Wien

praxis@freud.org

Stefanie Friedlich, BA

SeitenstraBe 77
7560 Kleinstadt

stefaniefriedlich@mail.at

Beleg: -11111-K/2018

Bezeichnung Netto USt. Brutto
%o

Psychatherapie (eine Einheit 50min) [ 85,00/ 0] 85,00

Summe 85,00 85,00

Alle Betrage in Euro.
Zahlungsart: Bar

26.08.2018-11:24:30

Umsatzsteuer gemaB §6 Abs.1 UStG 1994

_.

Anmerkung: Die bei der Installation mitgelieferten Layouts konnen je nach Bedarf und Wunsch indi-
viduell gestaltet werden. Natdrlich ist auch das Hinzufligen des Logos in den Beleg kein Problem. Die

ﬂ- Belege von rEgistA sind in ihren Grundeinstellungen sehr simpel in der Schriftart Verdana gehalten.
Das zur Verfligung gestellte Layout von rEgistrA kann von jedem Rechnungsleger gestaltet werden.
Die Anleitung furr die Anpassung des Layouts entnehmen Sie bitte dem Hilfetext Layout.
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Beleg | KM 0 - kein Kunde auzgewshlt | Kundennummer: ID |2
Vorlagenurmmer: 0 - Keine Yorlage in Wenwendung angezeigte Eintrage: 1 - 7 vor: 1
verrechnet wird netto 15t brutto
Psychatherapie [gine Einheit S0min] |88.00 |u | [ee00 g| =
| | [0 =] | Q

LI Scanmodus aktivieren | Suminizs: |[FEED |8800

_?IA4-Standard [IEgistrd-Beizpiallayout]

Belegart: IBar

Layout Hummer: |14

ﬁ’ I Erstellen I Testen I alz neue Yorlage speichem I Yorlage aktualizieren | Rabatt I
Schliefen |

Eelegentwurf speichemn |

Nach dem Driicken des Buttons Erstellen wird der Beleg angelegt und es 6ffnet sich
(wenn es sich um einen Barverkauf handelt und der Aufruf in den Einstellungen so
konfiguriert wurde - siehe Hilfetext “Erster Start und Konfiguration”) die
Restgeldberechnung.

3.1.2. Restgeldberechung

Restgeld =
Betrag
88.00 10.00 | 20.00 | 50.00 | 100.00
S 100 | 2.00 | 5.00
FE 0.10 0.20 0.50 clear
“88.00 001 | 002 | 005
21 werig gegeben | genau bezahl | abbrechen |

Uber Tastatur oder tiber Buttons kann der gegebene Betrag eingegeben werden -
das Restgeld wird sofort berechnet.

04.01.2021
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Restgeld @
Betrag
88.00 10.00 | 20.00 | 50.00 | 100.00
;ESE;; 1.00 | 200 | 5.00
) ' ) 0.10 0.20 050 | clear
estge
2 00 0.01 0.02 0.05

I bezahlenl | I gehau bezahlt | I abbrechen |

a) b) c)

a) “zu wenig gegeben/bezahlen!“

Sobald der gegebene Betrag zur Zahlung ausreicht andert sich die Beschriftung des
Buttons von “zu wenig gegeben” auf “bezahlen!” und mit driicken des Buttons kann
die Belegerstellung weiter fortgesetzt werden.

b) “genau bezahlt”

Wenn der Betrag genau gegeben wurde kdnnen sie “genau bezahlt!” driicken und

somit direkt ohne weitere Eingabe die Belegerstellung fortsetzen.

Wenn im Layout die entsprechenden Felder angebene sind
(vgl. das rEgistrA-Beispiellayout) werden auf der Rechnung der gegebener Betrag
und Restgeld angedruckt.

c) “abbrechen”

Kehrt zurlick OHNE Belegerstellung zum Belegfenster zurick.
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Mit der Button Erstellen wird der Beleg angelegt und es 6ffnet sich ein Fenster mit
den moglichen Ausgabearten. Wenn die E-Mail-Funktion eingerichtet ist, wird auch
die Moglichekeit des Belegversands via E-Mail angeboten. Die Anleitung zur Ein-
richtung der E-Mail-Funktion wird im Hilfetext “E-Mail“ beschrieben.

Nach dem Klicken auf Erstellen 6ffnet sich folgendes Fenster:

Wie zoll der Beleq weiterverarbeitet werden?
Achtung: ein erstellter [¥ einAusdiuck am Windows Standarddracker
Beleg kann aufgrund [T zweisusdiucke am Windows Standarddrucker

der Rechtslage nicht [ Ausdmck mit Duckereinstelungen
mehr verandert,

sondern nur mehr
storniert werden!

Auzwahlen K.eine Auzgabe

Hier kann ausgewahlt werden, ob und wie der Beleg sofort ausgedruckt werden
soll. Wenn ja, bitte die gewiinschte Option auswahlen und auf Auswahlen klicken.

Wenn kein sofortiger Ausdruck gewlinscht wird, auf Keine Ausgabe klicken.

Selbstverstandlich kann zu jedem spateren Zeitpunkt ein Ausdruck erstellt werden,
da alle Belege in rEgistrA gespeichert werden.
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3.2. Beleg mit Rabatt erstellen

Seit der Version 1.23 kann mit dem Button “Rabatt” ein Gesamtrabatt auf alle
Positionen des Belegs berechnet werden. Ein festgelegter Rabattprozentsatz wird
somit von allen Belegpositionen abgezogen, jeder verrechnete Umsatzsteuer-
prozentsatz wird bericksichtigt.

| B Neuen Beleg erstellen

Beleg | KMr: 3 - Stefanie Friedich, BA Kundennummer: [3 _7|

Yorlagenummer; O - Keine Yorlage in Venwendung angezeigte Eintrage: 1 - B vor; 3

verrechnet wird netta LISt brutta
Psychotherapie (1 Einheit 50rmin) [ss00 [0 ~| 8500 g;

Kalfee und Kuchen g0 [0 ~][ee0  Q

Matenialen Entzpannungstraining |2D.DD |2E| ;I |24.DD g

| |20 =] | Q

=

Belegart: |Bar ~| Summer: |111.00 [115.60

Layout Hummer: |1 _?I.-’-‘«4-S tandard [1E gistra-Beispiellayout]

Erstellen I Testen I als neue Yorlage speichem I Vorlage aktualizsieren | I Fabatt I

Schliefen |

Mit Klicken auf den Button Rabatt erscheint das Fenster der Rabatteinstellungen.
Hier kann der prozentuale Rabattsatz eingetragen werden, mit “Rabattrechnung

durchfihren” wird die Einstellung bestatigt und die Rabatte erscheinen im Beleg-
fenster als eigene Position.

=3

Anmerkung: Der Text
der Rabattzeilen kann
- auch unter Verwend-
ung von Platzhaltern
fur “Rabatt” und
“Umsatzsteuer” -
gestaltet werden.

Die jeweilig letzte Ein-
stellung wird fiir den
nachsten Rabatt
Aufruf bewahrt.

04.01.2021

r — B
E Gesamtrabatt zum Beleg erstellen e a ﬂ

Achtung:

Diese Funktion bildet einen Gezamtrabatt aller aktuell im Beleg vorhandenen Positionen.
Dementsprechend macht ez in der Regel KEIMEM Sinn in ein und demzelben Beleq diese Funktion
mehitach auszufiihren.

Pro worhandenem Umzatzsteuersatz wird eine zusatzliche Belegzeile gebildet. Die Belegzeien konnen
vor dbschiuz: des Belegs - wie jede andere Belegzeile bearbeitet, verandert baw. gelgscht werden.

Platzhalter in der Textzeile: #u steht fiir den jeweiligen USt-Prozentzatz, % fir den R abatt-Prozentsatz

Teut der Rabattzeilen: |Zr % Rabatt fiir Positionen mit 2o 2 st

Rabatt-Prozentsatz: |1 i

L R abattberechnung durchfihren I Schliefen I
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& e

i .
Beleg | KNr: 3 - Stefanie Friedich, BA | Kundennummer: |3 |2
Vorlagenurmmer: 0 - Keine Yorlage in Wenwendung angezeigte Eintrage: 1 - 6 vor: 6
verrechnet wird netto 15t brutto
Pspchotherapie [1 Einheit 50rmin] [ss00 |0 ~||es00 g| =]
k.affee und Kuchen IB.UU |1EI ;I IB.EU g
M aterialen Entspannungstraining |20.EID |20 LI |24.DD g
107 Rabatt fir Positionen mit 0 % Ust [es0 [0 ~][es0 Q)
10 % Rabatt fir Positionen mit 10 5 Ust [og0 [0 ~][oes Q)
10 % Riabatt fir Positiorien mit 20 5 Ust [0 [~ [2a0 Q]
Belegart: [Bar -] Summer: |33.90 [104.04
Layout Hummer: |1 _?IA4-Standard [IEgistrd-Beizpielayout]
Erstellen I Testen I als neue Yorlage zpeichem I Yorlage aktualizieren | Fabatt I

Schilieften |

Der Beleg mit Rabatt, kann nun wie jeder andere Beleg, mit “Erstellen”, erstellt und
ausgegeben werden.

2-k/2018
Prof. Dr. Sigmund Freud
Neurologe und Tiefenpsychologe
Im weiten Land 39

1020 Wien

praxis@freud.org

Stefanie Friedlich, BA

SeitenstraBe 77
7560 Kleinstadt

stefaniefriedlich@mail.at

Beleg: 2-K/2018

Bezeichnung

Psychotherapie (1 Einheit 50min)

Kaffee und Kuchen

Materialen Entspannungstraining

10 % Rabatt fur Positionen mit 0 % Ust
10 % Rabatt fir Positionen mit 10 % Ust
10 % Rabatt filr Positisnen mit 20 % Ust

Summe
Alle Betrige in Euro
Zahlungsart: Bar

USL 10%: 0,54
USE 20%: 3,60
USt.Summe: 4,14

26.08.2018-11:42:10

Umsatzsteuer gem&B §6 Abs.1 UStG 1994
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3.3. Beleg mit Vorlage erstellen

Ein neuer Beleg kann Uber das Hauptmen bei Belege - Beleg mit Vorlage

erstellt werden.

Vorlagen sind eine einfache Moglichkeit oft wiederkehrende Belege sehr schnell
ohne wiederholtes Eintippen erstellen zu kdnnen. Um eine Vorlage verwenden zu
kdnnen, muss eine solche natirlich zuvor angelegt worden sein. Alle Informationen
zur Anlage, Speicherung und Verwaltung von Vorlage sind im Hilfetext “Vorlagen”
dargestellt.

Programm !Belege RKSY  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Konfiguration 7
ﬁ— Beleg erstellen
Beleg mit Vorlage erstellen I

‘ Trainingsbeleg erstellen

- Vorlage-Button erztellen

Liste der Belege

Nach dem Anklicken des Menipunkts , Beleg mit Vorlage erstellen” 6ffnet sich die
Belegliste aus der man mit “auswahlen” oder Doppelklick den gewtlinschten Beleg
offnen kann.

Yorlagen Mr. | Bezeichnung Standardwvorlage

Beratung M ein

Faychotherapie

auswahlen | Schliefen |
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In unserem Beispiel 6ffnet sich die Vorlage Nr. 1 Psychotherapie.

.
B Neuen Beleg erstellen - ‘ " .

| KM 0 - kein Kunde ausgewshlt | Kundennummer: ID _7

Yarlagenurmmer: 0 - Keine Yaorlage in Vensendung anaezeigte Eintrdge: 1 - 6 von: 1
werrechnet wird netta LSt brutto
Psychotherapie [gine Einheit S0min) [ss00 |0 ~| 8500 g| =]
| [0 =] | Q

~

Belegart: |Bar | Summer: |85.00 |85.00

Layout Humnmer: |1 _?IA4-S tandard [1E gistrd-Beispielayout)

Erstellzn I Testen I als neus Yorlage speichem I Yaorlage aktualizieren | Rabatt I

Schliefen |

Anmerkung: Diese Option empfiehlt sich besonders bei einer sehr langen Liste
an Vorlagen, die man seltener verwendet. Fir Belege die man standig bendotigt

ﬁ’ empfiehlt sich das Anlegen eines Vorlagen-Buttons im Hauptfenster. Eine ndhere
Erklarung zum Anlegen von Vorlagen finden Sie im Hilfetext Vorlagen in der
rEgistrA Hilfe.
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3.4. Beleg stornieren

Aufgrund der geltenden Rechtslage kann ein Beleg nach der Erstellung nicht mehr
verandert werden. Jedoch bietet rEgistrA die Option einen Beleg zu stornieren.

Um einen Beleg zu stornieren 6ffnet man unter dem Menipunkt ,Belege” die
“Liste der Belege”.

Programm IBeIege RKSV  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Konfiguration 7

Beleg erstellen

Beleg mit Vorlage erstellen

Trainingsbeleg erstellen

ﬁ' Liste der Belege

- Worlage-Button erstellen

Doppekiick St BelegPOF, Rechtskick stomiert | Kundennummer =
[we Joawm | Fimamachname [ Tent [rete Jouta  [an]]
Kasssstand
1| 27.03.2msa test 20,00 2400/ B
84.00
Gesantsumme: (2018-2018) Jahr 2018
Bar Bar
[en00 [ea00 [rooo [2a.00
barkoMat bankoMat
[oon [ooo [0.00 [0.00
Kredikarte Kredtkaite
[o.oo [o.oo [ooo [ooo
baiEninshme/baifirlage | baninahme/barEinlage
[o.oo [ooo
0 Uberweisung
[oon [oon [0.00 [o.00
Lastschif/Einzug Lestschift/Einzug
[oon [oon [o.00 [0.00
Belege des Jatves: [2m8 -
Eportisren
= Schisben |
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Mit einem Rechtsklick auf den zu stornierenden Beleg 6ffnet sich die Option
,Beleg stornieren”,

Doppelklick cffnet Beleg-PDF, Rechtsklick starniert g Kundennurmer. l—_?l
‘ Hr. I D aturn I Firma/M achname I Text I netto I brutto IArt |; Netta 2017 Brutto—

Kassastand
1| 18.01.2017] Friedlich Psychotherapie (gine Einheit 50.... 24,00 84,00/ B
ﬁ' ﬁﬁi e
——— Bar

Beleg stornieren
183.00 189.00

Beleg per Mail Versenden
bankokdat
Beleg nochmals erstellen 0.00 lDDD—
Kreditkarte
Jooo |
baiEntnahme/barEinlage
Joon |
(bemweisung
0.00 oo

Lastschrift/Einzug

0.00 0.00
Belege des Jahies: | 2017 -

Epartieren I

- Schliefen I

Nachdem man , Beleg stornieren” angeklickt hat, wird man in einem neuen Fester
nochmals gebeten die Stornierung zu bestatigen.

Sall der Beleg 2-1-Kassa/2017 zu EUR 105,00 stormiert werden ?

Mit einem Klick auf “Ja” wird die Stornierung durchgefihrt.
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Im folgenden Fenster kénnen - wie aus der Belegerstellung bekannt - die
Weiterverarbeitungsoptionen ausgewahlt werden:

Wie zoll der

Beleq weiterverarbeitet werden?

[T einAusdiuck am Windows Standarddracker

[T zwei duzdmacke am Windows Standarddrucker

v Auszdmack mit Drackereinstellungen

Auzswahlen

K.eine Auzgabe

Wahlt man keine dieser Optionen aus, so wird nur ein PDF Dokument erstellt, auf
dem zu ersehen ist, dass der ausgewahlte Beleg storniert wurde.

ﬁ‘_l_' Beleg: 3-1-Kassa/2017 Ssornierung

r----=-=--=-=-=-=-=-=--"=-—-n"

wvon 2-1-Kass

ar2017 | I

Bezeichnung Netto U5t % Brutto
[Bicfeedback [ -105,00] | =108, 00] I
Summe -105,00 -105,00 I
Zahlungsart: Bar

R

Die Stornierung scheint selbstverstandlich auch in rEgistrA im Hauptmeni unter
Belege - Liste der Belege auf.

04.01.2021

Doppelklick offnet Beleg-POF. Rechtsklick stormiert g Kundennummer: I__7I
|Nr. Dabum Firma/N achname Tent netto brutto art | 2] et 2l e
1| 18.01.2017) Friedich Paychotherapie (eine E inheit 50 84,00 24,00/ B [Reppetid
2| 24.01.2017) Franz STORND durch 3-1-Kassa/2017 105,00 105,00/ B L0
o lFe —[STOMD a2ty | s 1056 Ba
o [Ee
hankatdat
Jooo Jooo
Kreditkarte:
[oon [oon
barEntnahme/barEinlage
Jooo Jooo
Ubenweisung
000 oo
Lastschrift/Einzug
Fm o pm
Belege des Jahres: Im
Exportieren I
= Schliehen |
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Wichtig ist die Art des Beleges: Handelt es sich um ein registrierkassen- und bele-
gerteilungspflichtiges Geschift (= Bar, Bankomat, Kreditkarte) oder um eine Uber-
weisung, die nicht zwingend Uber eine Registrierkassa gefihrt werden muss?

Die Belegart kann in einem neuen Beleg links unten ausgewahlt (und auch in Vorla-
gen voreingestellt) werden.

Kundennumrner; ID ?

04.01.2021

Beleg KN 0 - kein Kunde ausgewahlt |
Yorlagenummer: 1 - Pepchotherapie angezeigte Eintrage: 1 - B won: 2
verrechnet wird netta St brutta
Pspchotherapie [gine Einheit 50 Min.) |a4.00 |u | |84.00 g;
o0 fo <] o Q
| f20 =] QJ
Belegart}| Bar v" Summen: [34.00 |a4.00
Lepe batkaotd at i3
Kreditkarte : o
Erste barE ninahme/barEinlage alz neue Yorlage speichern Yorlage aktualisieren |
Uber i_ ung
Lastzchiift/E inzug Sohlishen |
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3.6. Belegerstellung mit mehreren Positionen

Im Belegfenster kdnnen beliebig viele mehrzeilige Positionen erfasst werden.
Hier ein Beispiel fiir einen Beleg, der mehr als eine Position verwendet:

Eeleg | EMr 4 - Mag. Henmann Hausner | kundennummer: I4 |2
ﬂ' Worlagenummer: 1 - Papchotherapie angezeigte Eintrage: 1 - B won: 3
verrechnet wird netta St brutta
Anmerkung: Die Beleg- Psychotherapie [gine Einheit 50 Min.) je400  jo | |e400 QIL
posmon.e.n konn"en Bifeedback [30rmin] 4000 |20 ~| |48.00 g|
mehrzelllg und Uber Schwerpunkt Entspannungstraining und Atemibungen

die angezeigten Hier ein ldngerer. mehrzeiliger Text, deutlich iiber Zeilengrenzen hinaus, ist nicht |12.DD |1D LI |13.2D gl
Zeilengrenzen hinaus durch andere Limits als die der Sinnhaftigkeit beschrankt. Hier ein langerer,

verfasst wer(.ign. Dig [ [aa =] | 3|
gesamte Position wird
im Beleg erscheinen.

Belegart: |Bar | Summen: |13 J145.20
Layout Murmmer: |1 ? I.&d-Standard
Erstellen | Testen I alg neue Vorlage speichern Yorlage aktualizieren |
Schliefen I

In einem neuen Beleg (oder in der gewiinschten Vorlage) bekommt man
automatisch neue Positionen, sobald man in der zweiten Zeile das Feld , netto”
oder ,USt.” oder , brutto” ausgefiillt hat.

Im erzeugten Beleg werden in der Folge alle Positionen mit getrennt ausgewiesener
Umsatzsteuer angefihrt.
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4=l-Eamaa /3017 Saiva I

Prof. Dr. 3igmund Freud

-

Heurcologe und Tiefenpaychologe
Odipusssrale 55
10Z0 Wien

praxiaffraisd.seg

Mag. Herrmann Hausner

Hellastrafi= B
890590 Hundertmal

bausnucinall .cam

Beleg: 4-1-Kassa/2017

EBezeichnung Hetto USE. % Brutto
Paychotherapie (eine Einheit S0 Min.) a<£,00 o E4, 00
Bipfeedback (30mim) 40,00 20 48,00

Atemiibungen

Hier ein lingerer, mehrpeiliger Text, 12,00 10 12,20
deutlich idber Zeilengrencen hinaus, ist
nicht durch andere Limits als die dex
Sinnhaftigkeit beschrinkt. Hier ein
lingerer, mehrzeiliger Tent, deutlich iiber
Zeilengrenzen hinaus=s, ist nicht durch andere
Limits als die der Zinmnhaftigkeit
beachrinkt. Hier ein lingerer, mehrgeiliger
Text, deutlich idber Zeilengrencen hinaus,
iat nicht durch andere Limits als die der
Sinnhaftigkeit beschrinkt. Hier =in
langerer, mehrzeiliger Text, deutlich iber
Zeilengrenzen hinaus, ist nicht durch andere
Limits al=s die der Zinnhaftigkeit

besachrinkt. :)

Summe 136,00 145,20

fahlungsart: Bar

IS, 1ok: 1,20
e, 20k: a0
OEE . Sueema s 5,20

28.01.2017-17:23:18

Hehrwertsteuer gemil §€ BAb=. 1 U5tz 1004
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03. Belege PEgISTNrA

3.7. Belegentwurf speichern

Manchmal kann es zu Situationen kommen in denen ein Beleg nicht gleich erstellt
werden kann oder ein komplexerer Beleg fiir eine zuklnftige Verwendung

vorbereitet werden soll.

Flr diesen Fall gibt es die Moglichkeit einen Belegentwurf zu speichern.

EE Neuen Beleg erstellen X
| EMr 0 - kein Kunde auzgewahilt | Kundennummer: ID _7|
Yorlagenummer: B - 1x Psychotherapie angezeigte Eintrage: 1 - 7 won: 1
vermechnet wird netto 1St brutto
1 Einheit Psychotherapie jionon fo «fjioooo Qf «
| [0 =] Q

Belegart: I Obemeizung

=]
;I Scanmodus aktivieren I S HIEE IW |1OO 00

Lavout Mummer; |3

Erztellen |

_?I Papchotherapie

Testen

| alz neus Yorlage speichern I Yorlage aktualisieren I Rabatt I

I Belegentwurf speicheml

g
E

Schiiefen |

Beleg importieren I

Nach Betatigen des Buttons “Belegentwurf speichern” wird flr die Abspeicherung
ein Name bestehend aus dem Nachnames des Kunden und dem aktuellen Datum
vorgeschlagen. Dieser Name kann nach Belieben verandert werden.

B Belegentwurf speichern >
Bitte geben zie einen Mamen einl
Unter “lmpaort” konnen sie den Belegenbworf wieder aufrufen
Freud 20201212
Beztatigen Abbrechen

04.01.2021
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Unter dem verwendeten Namen wird der Belegentwurf in die Liste importierbarer
Belege abspeichert.

Wenn der Beleg wieder aufgerufen werden soll, so kann dies Gber das Meni
“Import” - “Liste importierbarer Belege” durchgefiihrt werden.

B rEgistrA 1.34 - Demo-Kassa - O X
Programm Belege RKSV DEP-Export/Auswertung Import  Verwalten Konfiguration 7
Ersten Beleg importieren

Liste importierbarer Belege

Autoimport aktivieren

Fechnung

I

1% Paychotherapie
Belege dber die Webschnittstelle abfragen per Http-Request
Artikel Gber die Webschnittstelle abfragen per Http-Request

B Importdatei auswihlen — O x

Beleg Eintrage werden nachdem auswahlen gelazchil

|Dateiname ftp |~

Beleg_wvorm_20200627 .imp i

Freud_2 2.imp

test_ 20201007751 imp J
|

Suche:l

auzwahlen | FTP-Dateien Downloaden |g Schliefen I

Nach Aufruf wird der gespeicherte Beleg in das Belegfenster geladen und kann
weiterverarbeitet werden.
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3.8. Belege zusammenlegen

Manchmal ist es sinnvoll mehrere Belege zu einem zusammenzufassen. Dies leistet
die Funktion “Beleg importieren”.

==
o

B Neuen Beleg erstellen X
EMr O - kein Kunde auzgewahlt | Kundernummer: ID ﬂ
Yorlagenummer: & - 1x Psypchotherapie angezeigte Eintrage: 1 - 7 von; 1
vermechnet wird netto St brutto
1 Einheit Pspchotherapie jionon - fo | jiooon Qf «
| |20 =] QJ

-
Belegart: IUberweisung ﬂ Scanmodus aktiviersn I ST I'IUU.UU I 100.00

Layout Mummer: |3 ? IF'sychotherapie

Erstellen | Testen | alz neue Varlage speichern I Yorlage aktualisieren I Fiabatt I

Belegentywwurf speichemll Beleq importieren I Schiiefen |

Nach Betatigen des Buttons “Beleg importieren” kann ein Beleg aus der Liste im-
portierbarer Belege ausgewahlt werden.

=
L

Anmerkung: Beliebig
viele Belege kdnnen
somit in den Beleg,
aus dem die Funktion
aufgerufen wurde,
importiert werden.
Achtung hier werden
nur die Verrechnung-
spositionen lber-
nommen, aber keine
Kundendaten.

04.01.2021

B Importdatei auswihlen — O *

Achtungl - Fundendaten werden nicht Libernammen und FTP Daten werden nicht angezeigh
Beleq Entrage werden nachdem auswahlen gelazchil

D ateiname

Freud_202001 212 imp

E

5uche:|

auswahlen | FTP-D ateien Downloaden |g Schliefen I
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