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5.1. Einen neuen Kunden anlegen

Man kann einen neuen Kunden direkt bei der Belegeingabe (vergleiche Punkt 4. in

diesem Dokument) oder Gber den Aufruf “Verwalten” —

eintragen:

ﬁ‘ Programm Belege RKSV  DEP-Export/Auswertung Import

“Kunden anlegen”

Verwalten | Konfiguration 7

Mit Rechtsklick auf eine freie Flache: Vorlage

Kunde anlegen

Kunde Mamenssuche

Kunde Nummernsuche
Vorlagen verwalten

Layout verwalten

Artikelliste
]
Mit “anlegen” wird die Person oder Firma zum Kundenstock hinzugefigt.
- e

finlegen vor;
Machname:

Varname:

Zeile unter Mame:
Strazse:
Plz/0rt:

Zeile unter Ort:

Standardtext/Steue. .

E-tail Adresse

letzte Anderung:

Titel varfnachgestellt:

* Perzgon © Fima  exterme Kundennummer: |

[ Kunden in Kundenliste ausblenden?

|
: anlegen I

04.01.2021
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5.1.1 Externe Kundennummer

Unter “externe Kundennummer” kann fir die erfolgreiche Synchronisierung mit
anderen Kundenlisten eine weitere Kundenummer angegeben werden.

-— ——

5.1.1 [aricgenson & Pesan C Fims

Nachname: Il—

Wornanme; I

Titel var/nachgestell: I I

Zeile unter Mame: I

Shasse: I

Plz/it: |

Zeile unter Ort: |

Standardtest/Steve. . |

E-tail Adresse I
5 R 1 . 2 I [ Kunden in Kundenliste ausblenden? I

letzte Anderung: |

anlegen | abbrechen |

5.1.2 Kunden ausblenden

Nicht regelméaRig bendtigte Kunden kénnen zur besseren Ubersicht in der Suche
ausgeblendet werden.

04.01.2021 Seite 4 von 11



Hilfetext Kundendaten

rEgistrA
05. Kundendaten pEg|STIrA

5.2. Kunden suchen

Unter dem Reiter “Verwalten” gibt es die Auswahl “Kunden Suche” hier kénnen
bereits angelegte Kunden gesucht werden:

Kundensuche 4
4

Kunden Mr. | Mach/Firmename Yarname/Anzprech Partner | externe Kunden Mr. :l

Externe Kundennu...

Fundenzuche: ||
Suche nach: ™ Mach/Firmenname [T &uzgeblendete Kunden anzeigen?
7 Kundennummer

" ewterne Kundennummer

auswahlen | Schliefen |

In der Kundenliste kann nach "Name/Firmename", "Kundennummer" und "externe
Kundennummer" gesucht werden.

Mit Hilfe der Checkbox "Ausgeblendete Kunden anzeigen?" kann festgelegt
werden, dass bei der Suche auch ausgeblendete Kunden bertcksichtigt werden

sollen.
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5.3. Kundendaten bestehender Kunden andern

Man kann die Daten bestehender Kunden jederzeit andern, in dem man sich den
gewlinschten Kunden mit den oben beschriebenen Aufrufen sucht und mit
Doppelklick oder der Enter-Taste auswahlt.

Kundennummer: |2 & Perzon € Fima SI g 2'
Machnarne: IFriedIich
Waorname: IStefanie
Titel vordnachgestellt: I IB!—‘«
Zeile unter Hame: I
Strasse: ISeitenstraBe 77
Plz/Dit: | 7560 Kleinstadk
Zeile unter Ort: I
Standardhext: I
E-Mail Adresse Islefaniefriedlich@mail. at
ﬂ! letzte Snderung; ILENA: 18.01.2017, 0258
: andern I Schliefen I

Um den Kunden bearbeiten zu kénnen, muss die Option “andern” angeklickt

werden.

Die zuvor grau hinterlegten Felder erscheinen nun wei und kénnen befllt oder

verandert werden:

Kundennummer: |2 @ Person { Firma ﬂ g ﬂ
MNachnarne: IFriedIich
Worname: IStefanie
Titel vordnachgestellt; I IBA
Zeile unter Hame: I
Strazse: ISeitenstraBe 77
Plz/Ot: | 7560 Kleinstadt
Zeile unter Ort: I
Standardrext: I
E-Mail Adresse Islefaniefriedlich@mail. at
letzte Anderng: ILEN.’-\: 18.01.2017, 0258
Speichemn | Schliefen |
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Zeile unter Hame:
Strazee:
Plz/0rt:

Zeile unter Ort:

Standardrest:
E-Mail Adresse

ﬁ' letzte Andeung:

Fundennummer: |2— @ Perzon € Firma

M achnarne: IFriedIich

Worname: IStefanie

Titel vordnachgestell: I IBA

IKIeinestraBe ]

| 3020 Grofifeld

Istefaniefriedlich@mail. at

ILENA: 18.01.2007, 0253

: Speichern l

Schiiefen |

Die Anderungen mit der Option Speichern bestitigen — damit werden die Felder
wieder grau hinterlegt angezeigt und alle Veranderungen wurden Glbernommen.

Zeile unter Hame:
Stragee:
Plz/Ort:

Zeile unter Ort:

Standardrest:
E-Mail Adresse

letzte Anderung:

Kundennummer: |2— & Perzon € Fima sl g 2'
M achnarne: IFriedIich

Wornarme: IStefanie

Titel vordnachgestellt: I IB!—‘«

IKIeinestraBe 5

| 3020 Grofifeld

Istefaniefriedlich@mail. at

ILENA: 24012017, 14:24

andern |

Schliefen |

04.01.2021

Seite 7 von 11



Hilfetext Kundendaten

rEgistrA
05. Kundendaten pEg|STIrA

5. 4. Kundendaten in neuem Beleg eintragen und den
Kunden neu anlegen

Grundsatzlich kann ein glltiger Beleg auch ohne Kundendaten erstellt werden.
In vielen Fallen macht es aber Sinn auch Kunden/Klientendaten auf den Beleg zu
schreiben.

Man 6ffnet einen neuen Beleg unter Belege — Beleg erstellen

i rEgistrA 1.01 -

ﬁ’ Programm | Belege | RKSV  DEP-Export/Auswertung Import Verwalten Kenfiguration 7
Beleg erstellen

Beleg mit Verlage erstellen

Trainingsbeleg erstellen

e Worlage-Button erstellen

Liste der Belege
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=

Anmerkung: mit
Klicken auf das
Fragezeichen neben
der Kundennummer
konnen bereits
angelegte Kunden
ausgewahlt werden.

04.01.2021

Beleg KNr: 0 - kein Kunde ausgewahlt | Kundennummer: |0 _7|
Yaorlagenummer: 0 - Keine VYarlage in Yerwendung angezeigte Eintrage: 1 - B von: 1
verrechnat wird netta LISt brutta
[0 fao ] fooo Q) 4
| [0 =] Q
Belegart; IBar LI Summen: ID ID
Layaut Murnmer: |1 _?IA4-S tandard
Erstellen | Testen I alz neue Vorlage speichern Yorlage aktualisieren |
Schiiefen |

Mit einem Fechtzklick auf die Spalte urn die Sartierung zu andern [Aktuell: "'M ach/Firmenarme'']

Yormamedanzprech Partner

y Friedrich FERSOMN
1! Freud Sigrund PERSOM
2| Friedlich Stefanie PERSOM

auswahlen | Suche: I

Schliefen |
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Durch Klicken auf den Reiter KNr. 0 — kein Kunde ausgewahlt erscheint die
Moglichkeit der Eingabe der Kundendaten:

=] |

=Y

Anmerkung: Dieser
Standardtext ist an
den jeweiligen Kunden
gebunden. (Im
Unterschied zum
Standardtext der unter
den eigenen Daten
eingetragen wurde.
Siehe Hilfetext zum
ersten Start von
rEgistrA.) Hier
kénnen Informationen
wie Diagnose,
Sozialvescherungs-
nummer oder ein
kundenspezifischer
Text zur Einreichung
bei der Krankenkasse
0.4. eingegeben
werden.

Beleg |
Fundennummer:
Machname:

Yormame:

Zeile unter Mame:
Shasze:
Flz/0rt:

Zeile unter Ort:

E-Mail Adresse

letzte Anderung:

KMr: 0 - kein Kunde ausgewshit

I @ Person O Firma

Kundennumrner; ID _'?I

Titel wor/nachgestellt: I

Meu anlegen

I Kunde suchen |

Schliefen |

Hier konnen nun die gewiinschten Kundendaten eingetragen werden.

Beleg |
Kundennumrmer:
MHachhame:

Yomame:

Zeile unter Mame:
Shasse:
Plz/0rt:

Zeile unter Ort;

Standardrext:

E-Mail Adresse

letzte Anderung:

KM 0 - kein Funde ausgewahlt

I % Peson ( Firma

Kundennumrmer: ID ?

IH aLsher

IH EMmant

Titel wor/nachgestell; IMag.

IHeIIestraBe g

9090 Hundertmal

Ihausner@mail. Com

Meu anlegen

I Kunde suchen |

Schliefen I

Mit Neu anlegen wird die Person oder Firma zum Kundenstock hinzugefiigt.
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® Soll gin newer Funde/Fundin anlegt werden’?

Mit ,,Ja“ bestatigen.

Die Kundendaten wurden tibernommen und scheinen folgendermalRen auf:

| x

EMr: 4 - Mag. Henmann Hauzner | Kundennummer: |4 _7|
Fundenmummer: Id @ Person (O Firma
Machhame: IHausner
Yorname: |H EMmarhn
Titel wor/nachgestellt: IMag. I
Zeile unter Mame;
Shasze: IH ellestralle 8
Plz/0rt: 19090 Hundertral
Zeile unter Ort:
Standardtext:
E-Mail Adresse Ihausner@mail. com
letzte Anderung: ILENA: 24.01.2017. 14:32

Andemngen Ubemehmen I Funde suchen |
Schiiefen |

Sollte man jetzt noch etwas erganzen oder verandern wollen, kann man dies
einfach in diesem Formular tun und dann durch Anklicken der Option Anderungen
tibernehmen bestitigen. Die Anderungen werden automatisch tibernommen.
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